
 

Local des Jeunes  
des Jardins-Fleuris 

800, rue des Pompons, #1 

Sherbrooke, Qc, J1E 2Z5 

819-569-7515 

 
 
 
 
 
 
 

Objet: Offre d'emploi comme coordonnateur/coordonnatrice  
du Local des Jeunes des Jardins-Fleuris 

 
 

Nombre de poste à combler : 1 
 
Exigences et conditions de travail 
 
Niveau d'études: TEC ou BAC en:  éducation spécialisée, service social, 
psychoéducation, autres disciplines pertinentes (Terminé) 
 
Années d'expérience reliées à l'emploi : 1 à 2 années d'expérience 
 
Salaire offert: à discuter 
 
Nombre d'heures par semaine: 35 
 
Statut d'emploi : permanent, temps plein, de jour 
 
Date prévue d'entrée en fonction : 2012-03-05 
 
Rôle :  
Coordonner et planifier l’ensemble des activités et opérations réalisées au sein de 
l’organisme conformément aux pouvoir qui lui sont délégués par le conseil 
d’administration. 
 
Assurer une relation authentique auprès des jeunes afin qu’ils vivent  une 
expérience harmonieuse de développement personnel et social. 
 
Principales fonctions: 

 Siéger d’office au C.A. sans droit de vote 

 Assurer le suivi des décisions prises par le C.A. et le fonctionnement de la vie 
associative. 

 Préparer et assurer avec la présidente la tenue et le suivi des réunions du 
C.A. 
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 Faire le suivi du budget et le gérer en collaboration avec le trésorier et 
l’ensemble du C.A. 

 Voir au respect des règlements généraux et des Normes et Conditions de 
travail du Local 

 Assurer l’accessibilité des enfants  et familles au Local 

 Orienter et planifier la programmation annuelle en collaboration avec le 
personnel 

 Recruter, former, superviser, évaluer et assurer la formation du personnel 

 Supervision des stagiaires 

 Maintenir les relations et les collaborations avec les organismes du milieu. 

 Coordonner les différents comités de travail et les assemblées avec les 
parents 

 Faire la recherche de financement, préparer et rédiger les demandes de 
subventions en collaboration avec le C.A. 

 Assurer la reddition de compte aux bailleurs de fonds 

 Superviser la réalisation des activités de financement 

 Recruter, encadrer et assurer la formation des bénévoles. 

 Entretenir la motivation et la valorisation des bénévoles et du personnel 

 Assurer les conditions d’hygiène, de sécurité et d’entretien des locaux 

 Faire le rapport annuel d’activité et le présenter au C.A. et à l’assemblée 
générale annuelle 

 Exécuter toutes les autres tâches connexes inhérentes au quotidien de 
l’organisme 

 
Lieu de travail: 
800 rue des Pompons #1 
Sherbrooke (Québec) 
J1E2Z5 
 
Les personnes intéressées doivent faire parvenir leur curriculum vitae accompagné 
d’une lettre de présentation au plus tard le 29 février 2012 : 
 
Poste: 800 rue des Pompons #1, Sherbrooke (Québec), J1E2Z5  
Courriel: desjardinsfleuris@yahoo.ca 

 
 
Françoise Houle 
Coordonnatrice du Local des Jeunes des Jardins-Fleuris 
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